Anonim Şirketlerin Oda Kaydı İçin Gereken Evraklar

BİLGİ: Aşağıda yazılı olan evraklar sadece Oda Kaydı içindir. Ticaret Sicil Kaydı ile ilgili olarak mutlaka Web sitemizdeki Ticaret Sicil Memurluğu sayfasına bakınız ve Sicil Memurluğundan bilgi alınız.

	EVRAK
	ÖZELLİK
	ADET

	Yeni Oda Kayıt Beyannamesi                                               (ETSO ‘dan veya Oda Web sayfasından alınmış olacak)
	İlgili yerleri doldurulmuş ve yetkililerce imzalanmış olacak.
	1 Adet

	Şirket Ana Sözleşmesi
	Asıl ve Ticaret Sicili onaylı olacak.
	1 adet                                         

	Görev Taksimine ait Yönetim Kurulu Kararı
	Noter Tasdikli.
	1 adet                                         

	Yetkililerin sıfatları ile hazırlanmış İmza Beyannamesi (Unvan ve İşyeri adresi yazılmış olacak)
	Noter Tasdikli
	1 Adet                                        

	Kurucu ortakların Nüfus Suretleri (Resimli-Yeni tarihli)
	Muhtarlıktan alınmış veya Noter tasdikli olacak.                          (T.C. Kimlik numaralı olacak.)
	1’er Adet                                     

	Kurucu ortakların İkametgahları (Resimli-Yeni tarihli)
	Muhtarlıktan alınmış olacak.
	1’er Adet                                     

	Vekaletname
	Vekaleten İş Takibi Yapanlar İçin. (T.C. Kimlik no’lu)
	1 Adet                                                

	Bilirkişi Raporu, Mahkeme Kararı Veya Y.M.M.Raporu
	Ayni Sermaye Var İse
	1’er Adet

	Ticaret Sicil Tasdiknamesi
	Asıl
	1 adet                                         

	Mevzuat Gereği ETSO tarafından İstenen diğer Belgeler.
	Gerek Görülürse Talep Edilmektedir.
	

	Oda Kayıt Ücreti
	Kayıt anında tahsil edilecektir.
	


Yabancı Uyruklu Ortaklar İçin

	· Yabancı uyruklu gerçek şahıs ortaklar için Türkçe tercümeli, Noter veya Konsolosluk tasdikli (1) ‘er adet APOSTİL.

	· Yabancı uyruklu Hükmi Şahıs ortaklar için İkamet Tezkereleri ve Pasaport Tercümeleri iel APOSTİL. (1) ‘er adet.  


Lütfen Dikkat! Mutlaka Okuyunuz…..

DİKKAT!!! 

· Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir. (Muhtarların kendi verdikleri ve aynı bilgileri kapsayan İşyeri Faaliyet Belgeleri de geçerlidir.)

· Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise (İşyeri olarak gösterilen apartman dairesinin sadece işyeri olarak kullanılması, söz konusu işyerinin ayrıca ikametgah olarak kullanılmaması gerekmektedir.) Apartman Kat Maliklerinin sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade ettiklerine dair imzalı bir kararı ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu Aparatman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı Oda kaydı için gereklidir.

DİKKAT!!! 

· Vekaleten iş takibi yapan kişilerin şirketin esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından gereklidir.

TARİH ......../........./...........

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına

ERZİN

İşyeri Faaliyet Belgesi

......................................................................................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................................  Şirketi’nin 

..........................................................................................................................................................................................................................................

adresinde bulunan söz konusu  işyerini TİCARİ İKAMETGAH (Şirket Merkezi)  

olarak kullandığını, ayrıca ikametgah olarak kullanılmadığını ve sözkonusu işyerinde 

 .........................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..............................................   MAHALLESİ

     MUHTARI

Muhtarlık Telefonu: .....................................

Dikkat!

Mahalle Muhtarlarından talep edilen onay veya belgeler Mahalle ve İhtiyar Kurulları Tüzüğü’nün 19. maddesine ve 5174 sayılı TOBB kanunu ile 1174 sayılı kanun’a istinaden talep edilmektedir. Mahalle Muhtarlarından ve ilgili Emniyet birimlerinden tasdik ettirilebilir.

(Muhtarların kendi verdikleri ve aynı bilgileri kapsayan İşyeri Faaliyet Belgeleri de geçerlidir.)

İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında ve bağımsız bir işyeri olduğunun beyan edilmesi halinde bu belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 

Eğer bir apartman dairesinin işyeri merkezi (Şirket Merkezi) olarak tescil edilmesi talep edilirse Apartman Kat Maliklerinin söz konusu yerin sadece işyeri olarak kullanılmasına muvafakat ettiklerine ve söz konusu yerde ayrıca ikamet edilmediğine dair bir izin yazısının getirilmesi gerekmektedir.

Söz konusu izin yazısını imzalayan Kat Maliklerinin o apartmanda ikamet ettiklerinin Muhtarlıkça da onaylanması gerekmektedir.

Tüm yasal sorumluluk beyan vee tasdik sahiplerine aittir. Muhtarlık telefonu’nu mutlaka yazınız.

