Gerçek Şahısların Oda Kaydı İçin Gereken Evraklar.

BİLGİ: Aşağıda yazılı olan evraklar sadece Oda Kaydı içindir. Ticaret Sicil Kaydı ile ilgili olarak mutlaka Web sitemizdeki Ticaret Sicil Memurluğu sayfasına bakınız ve Sicil Memurluğundan bilgi alınız.

	EVRAK
	ÖZELLİK
	ADET

	Oda Kayıt Beyannamesi 

(ETSO ‘dan veya Odanın Web sayfasından alınabilir)
	İlgili yerleri doldurulmuş ve firma sahibi tarafından imzalanmış olacak.
	1 Adet

	Nüfus Sureti (Resimli)
	Muhtardan veya Noter tasdikli suret.                             (T.C. Kimlik numaraları mutlaka yazılmış olmalıdır.)
	1 Adet

	İkametgah Senedi (Resimli)
	Muhtardan
	1 Adet

	İmza Beyannamesi
	Adı-Soyadı ve varsa ünvanı ile hazırlanmış, ev adresi ve işyeri adresi yazılı Noter tasdikli olacak
	1 Adet

	İkrazatçılar İçin Hazine Müsteşarlığından İzin Yazısı
	Noter Tasdikli İkrazatçı Beyannamesi
	1 Adet                               

	Sigorta Acenteleri İçin Acentelik Sözleşmesi
	Noter Tasdikli
	1 Adet                               

	Sigorta Acenteleri İçin Acentelik Vekaletnamesi
	Noter Tasdikli
	1 Adet                               

	Sigorta Acenteleri İçin İmza Beyannamesi
	Noter Tasdikli. (Ad-Soyad + ……. Sigorta A.Ş. Erzin Acentesi) Şeklinde hazırlanacak.
	1 Adet                               

	Sigorta Acenteleri İçin TOBB Levha Kaydı
	14.06.2007 tarihinden sonra Türkiye Odalar ve Borsalar Birliğince tutulan Levhaya kayıtlı olma mecburiyeti bulunmaktadir. 
	1 Adet

	Sigorta Acenteleri İçin Şirketlerden Muvafakatname
	Birden fazla Sigorta Şirketinin Acenteliği yapılacak ise Sigorta Şirketinden muvafakatname.
	1 Adet

	Yabancı Uyruklular İçin İkamet Tezkeresi
	Emniyet Müdürlüğünden Alınacak.
	1 Adet

	Yabancı Uyruklular İçin Pasaportun Tercüme edilmiş fotokopileri
	Noter veya Konsolosluk tasdikli.                                 
	1 Adet

	Vekaletname Fotokopisi
	Vekaleten iş takibi yapılıyor ise. (T.C. Kimlik no’lu)
	1 Adet                               

	Vergi Levhası Fotokopisi.
	Okunaklı fototkopi.
	1 Adet

	İşyeri Faaliyet Belgesi
	Muhtar veya Karakoldan Onaylı. (Açıklaması aşağıdadır)
	1 Adet

	Mevzuat Gereği ETSO tarafından İstenen diğer Belgeler.
	Gerek Görülürse Talep Edilmektedir.
	-

	Inşaat ve Taahhüt İşinden Dolayı Kayıt Yaptıracaklar İçin
	İnşaat Yapım işlerinden dolayı kayıt yaptıracakların yanlarında çalıştıracakları Mimar ve Mühendis ile yaptıkları İş Akdi veya SSK İşe Girirş Bildirgesi.
	1 Adet

	Bilanço Usülüne göre defter tuttuğunuza dair Vergi Dairesinden yazı.
	Vergi Dairesinden alınacaktır.

21.07.2007 tarih ve 26589 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Bakanlar Kurulu kararına istinaden ve şahsın 1. sınıf (Bilanço Usülüne göre) defter tuttuğunun belirlenmesi amacı ile talep edilmektedir. 
	1 Adet

	Oda Kayıt Ücreti
	Kayıt anında tahsil edilecektir.
	


Lütfen Dikkat! Mutlaka Okuyunuz…..

DİKKAT!!! 

· Odamıza kayıt yaptıracak olan şahıs firmalarının mutlaka Bilanço usulüne göre (1.sınıf) defter tutmaları  veya 213 Sayılı Vergi Usül Kanununun 177 inci maddesinin 1. fıkrasının (1) ve (3) numaralı bentlerinde yer alan nakdi limitlerin yarısını, (2) numaralı bendinde yazılı limitin tamamını aşmaları gerekmektedir. Bu kriterlere uymayan ve İşletme defteri (2. sınıf) tutan kişilerin meslekleri ile ilgili Esnaf Odası mevcut Odamıza kayıtları yapılmayacaktır. Bu kişilerin kayıtlarını mutlaka ilgili Meslek Odasına yaptırmaları gerekmektedir. 

Bu sebeple kayıt anında mutlaka ilgili Vergi Dairesinden alınan ve Bilanço Usülüne göre defter tuttuğunuza dair ilgili yazının kayıt evraklarının ekinde yer alması gerekmektedir. 

DİKKAT!!! 

· Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir. (Muhtarların kendi verdikleri ve aynı bilgileri kapsayan İşyeri Faaliyet Belgeleri de geçerlidir.)

· Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise (İşyeri olarak gösterilen apartman dairesinin sadece işyeri olarak kullanılması, söz konusu işyerinin ayrıca ikametgah olarak kullanılmaması gerekmektedir.) Apartman Kat Maliklerinin sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade ettiklerine dair imzalı bir kararı ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu Apartman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı Oda kaydı için gereklidir.

DİKKAT!!! 

· Vekaleten iş takibi yapan kişilerin firmanın esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından gereklidir.

TARİH ......../........./...............

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına

ERZİN

İşyeri Faaliyet Belgesi

Sayın,  Bay/Bayan, ..........................................................................................................................  ‘nın  mahallemizde 

......................................................................................................................................................................................................................................... 

sayılı adresde ikamet etmekte olup, Ticari İkametgah (İşyeri) olarak belirttiği .....................   

.....................................................................................................................................................................................    adresinin 

bağımsız bir işyeri olduğu ve ikametgah olarak kullanılmadığı ve bu işyerinde 

kendisinin  .......................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..............................................   MAHALLESİ

MUHTARI

Muhtarlık Telefonu: .....................................

Dikkat!

Bu belge Mahalle Muhtar ve İhtiyar Kurulları Tüzüğü ‘nün 19. maddesine ve 5174 sayılı TOBB kanununa ile 1774 sayılı kanun’a istinaden talep edilmektedir. Mahalle Muhtarlarından ve ilgili Emniyet birimlerinden tasdik ettirilebilir.

(Muhtarların kendi verdikleri ve aynı bilgileri kapsayan İşyeri Faaliyet Belgeleri de geçerlidir.)

İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında ve bağımsız bir işyeri olduğunun beyan edilmesi halinde bu belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 

Eğer bir apartman dairesinin işyeri merkezi (Firma Merkezi) olarak tescil edilmesi talep edilirse Apartman Kat Maliklerinin söz konusu yerin sadece işyeri olarak kullanılmasına muvafakat ettiklerine ve söz konusu yerde ayrıca ikamet edilmediğine dair bir izin yazısının getirilmesi gerekmektedir.

Ayrıca söz konusu izin yazısını imzalayan Kat Maliklerinin o apartmanda ikamet ettiklerine dair Muhtarlıkçada onay gereklidir. 

Tüm yasal sorumluluk beyan ve tasdik sahiplerine aittir. Muhtarlık telefonu’nu mutlaka yazınız.

